汉中市疾控中心公务接待审批单

   年   月   日                         编号：
	申请科室
	
	经办人
	

	接待单位
	

	来客姓名
	 单    位
	职  务

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	陪餐人数  人，姓名：

	接待事由：



	接待标准
	             元 / 餐人
	酒饮料:          元

	办公室审核：             分管领导审批：

	备注：
1.根据国务院办公厅印发的《党政机关国内公务接待管理规定》和《中心接待用餐管理制度》，中心各科室在公务接待时，均应依据派出单位公函事先填写该表，未经审批擅自接待，费用自理不予报销。

    2.本表一式二联，一联随接待发票报销入帐；一联留存备查。




